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1. Objetivo

A CIPLAN reconhece a importancia das visitas institucionais como uma
oportunidade para promover a compreensao das atividades e objetivos, bem como
para estabelecer e fortalecer relacionamentos com diferentes partes interessadas.

Esta politica foi desenvolvida para garantir uma experiéncia segura, produtiva e
educativa para todos os visitantes.

As

visitas a CIPLAN sé&o gratuitas, ndo havendo qualquer cobranca de taxas ou

despesas no que se refere ao acesso as areas internas e liberadas para a visitagao.

2. Aplicagao

A CIPLAN, localizada em Sobradinho-DF, possibilita 0 acesso a sua Fabrica em
determinadas areas de suas dependéncias, para Instituicdbes de Ensino, Lideres da
Comunidade, Entidades Publicas e demais interessados.

3. Responsabilidade

3.1.

nJ

CIPLAN

Da Instituicao, Lider de Comunidade ou Entidade requerente da visita:

Deverao realizar a inscri¢do para a visitagdo por meio do acesso ao questionario
eletrénico https://forms.gle/2biraPXeESxp3p3bA, considerando as diretrizes e
os procedimentos a seguir desta Politica.

Deverao garantir toda a documentagao necessaria do grupo de visitantes sob
sua responsabilidade, para a realizagcédo da visita.

A Instituicdo/Lider de Comunidade/Entidade sera responséavel pelo transporte
para a chegada do grupo de visitantes interessados a Portaria Principal da
CIPLAN.

3.1.1. Dos visitantes:

A Instituicdo/Lider de Comunidade/Entidade devera garantir que o seu grupo de
visitantes cumpra fielmente a todas as diretrizes e procedimentos desta Politica.

S

DF 205, Km 2,7, Fercal - Sobradinho, Brasilia - DF. CEP: 73.151-010
Contatos: 0800 702 0905 | contato@ciplan.com.br

Conheca nosso Cédigo e Etica: www.ciplan.com.br
Fale com nosso Canal de Transparéncia: 0800 740 7802



Politica: VISITA INSTITUCIONAL Namero: \
Responsavel: DHO Versao: 1.0

Ambito: TODA EMPRESA Tipo de processo: APOIO Data: maio/2024

3.2. CIPLAN, por intermédio do DHO:
Ira avaliar a inscrigdo do visitante, aprovara e confirmara a agenda conforme
as diretrizes e procedimentos desta Politica, bem como procedera com a
organizagdo para recepcionar os visitantes.

Solicitara a liberagéo de acesso as dependéncias da CIPLAN.

Comunicara a agenda aprovada aos envolvidos.

3.3. Demais areas internas participantes do programa de visita:
Deverao conhecer e estar treinados para a aplicacao desta Politica.
Cumprir com o cronograma e a duragao da apresentacao de sua area.

Divulgar e esclarecer eventuais duvidas aos interessados de sua area sobre as
diretrizes e procedimentos de visitacao.

4. Diretrizes
As visitas deverdo ser agendadas com no minimo 1 més de antecedéncia.

As visitas serao realizadas sempre na 22 quinta-feira do més e no horario das 13h00
as 16h30.

A capacidade maxima de visitantes € de 35 pessoas, sendo que o grupo ndo podera
ser inferior a 15 pessoas.

Os visitantes deverao ser maiores de 16 anos. Os visitantes com idade entre 16 e
17 anos deverao apresentar autorizacdo expressa dos responsaveis, que devera
ser providenciado por meio da Instituicido/Lider de Comunidade/Entidade.

Todas as visitas deverao ser solicitadas e acompanhadas por um representante da
Instituicdo/Comunidade/Entidade, que devera ser obrigatoriamente e
respectivamente, professor, lider ou coordenador de curso na
Instituicdo/Comunidade/Entidade devidamente identificado.
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Por se tratar de ambiente industrial e para a seguranca do visitante, todos deverao
estar trajados com roupas e calgados adequados, sendo o vestuario obrigatorio:
calga comprida (jeans preferencialmente), camisas de manga longa e sapatos
fechados, preferencialmente botina de seguranga. Nao é permitido o uso de regata,
blusa decotada, sandalia, chinelo, rasteira, calcado com qualquer estilo de salto,
aberto ou que exponham qualquer parte do pé.

Nao é permitido o uso de adornos, tais como: anel, alianga, colar, pulseira, reldgio,
piercing, bonés, toucas, lencos, brincos e tiara.

O visitante que eventualmente ndo observar o disposto neste item ficara
impossibilitado de entrar nas dependéncias da Fabrica e, por consequéncia, ndo
realizara a visita institucional, juntamente com todo o grupo de visitantes.

Cada visitante receberd o seu kit de equipamento de protecéo individual (EPI).

E obrigatério o uso dos equipamentos de protecdo individual (EPI's) por parte do
visitante durante todo o percurso de visita e enquanto estiver no interior das
instalagbes da CIPLAN. Serao fornecidos pela CIPLAN, em carater de empréstimo
e somente para fins da visita, os seguintes EPI's: capacete, 6culos, protetor
auricular e mascara PFF2. Ao final da visita, os EPIs deverédo ser devolvidos
conforme orientagdo.

As areas de acesso aos visitantes serdo aquelas exclusivamente indicadas pelo
guia da CIPLAN, devendo o roteiro ser estritamente seguido, sem excegdes.

Todas as maquinas e equipamentos nas dependéncias da CIPLAN sao de uso
exclusivo dos colaboradores da CIPLAN, ndo sendo permitida a utilizac&o.

Nao sera permitido o ingresso de visitante portando: maquina fotografica,
filmadora, gravador, celular, notebook, arma branca (punhal, faca, canivete), arma
de fogo, bebida alcéolica, garrafa de vidro e alimentos.

Ao visitante podera ser requisitado revistas em bolsas e sacolas que eventualmente
estejam portando e, caso ndo permitida a revista, ndo podera permanecer na area
da CIPLAN.

Caso seja detectado algum desses equipamentos e o visitante ainda tenha
interesse em visitar a Fabrica, os referidos pertences ficardo sob a guarda da
Seguranga Patrimonial da CIPLAN durante a visita e serdo devolvidos ao seu final.

O acesso dos visitantes devera ser pela Portaria Principal da CIPLAN.
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Para acesso interno as instalagées da CIPLAN e conforme o programa de visita, a
CIPLAN podera utilizar veiculo préprio em parte do percurso da visita.

No restante do percurso as instalagbes da CIPLAN, ou quando o programa nao
previr a necessidade de disponibilizacdo de veiculo, a visitagado sera realizada a pé
e sempre acompanhada do Guia da CIPLAN. E terminantemente proibido ao
visitante andar sozinho pelas dependéncias da Fabrica.

Caso haja a necessidade de acompanhamento para pessoa com necessidade
especial, a Instituicdo/Comunidade/Entidade devera sinalizar com antecedéncia a
respeito da condicdo, bem como, informar, providenciar e se responsabilizar por
todos os meios necessarios para a visita da pessoa com a necessidade especial. A
depender da condicdo especial do visitante e tendo em vista que na Fabrica varias
areas sao acessiveis somente a pé (subidas/descidas e estrada de terra), a CIPLAN
podera negar o seu acesso antecipadamente ou no momento da chegada a Fabrica
por medida de seguranca.

A tolerancia de atraso é de maximo 15 minutos, apds o horario agendado. Caso
haja atraso superior, a visita sera cancelada e devera ser reagendada.

Caso haja algum contratempo que impeca os visitantes de chegarem a Fabrica, o
responsavel pela visita devera entrar em contato imediatamente com a coordenacgéao
do programa de visita, através do telefone: 61 3487-9056 ou 61 3487-9162, email:
portasabertas@ciplan.com.br e solicitar o cancelamento.

Apoés a confirmagcdo da visita entre as partes, a CIPLAN ou a
Instituicdo/Comunidade/Entidade solicitante podera suspender ou cancelar a visita
com até 72 horas de antecedéncia.

A suspensao ou cancelamento da visita ndo ensejara qualquer direito, indenizagdo
ou reembolso de transporte ou afins a nenhuma das partes.

Em caso de intercorréncia ou emergéncia interna, a CIPLAN podera suspender a
visita sem aviso prévio.
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5. Procedimentos
Da Instituicao, Lider de Comunidade ou Entidade requerente da visita:

A Instituicado, Lider de Comunidade ou Entidade, devera realizar a inscricdo para a
visita por meio do acesso e preenchimento do questionario eletrénico,
disponibilizado no https://forms.gle/2biraPXeESxp3p3bA e conforme as diretrizes
apresentadas nesta Politica.

Em caso de duvidas, podera entrar em contato por email:
portasabertas@ciplan.com.br.

Apo6s a confirmagdo pela CIPLAN e agendamento da visita, todos os visitantes
deveréo apresentar o Termo de Compromisso (anexo 1) devidamente preenchido
e assinado, juntamente com o documento de identificagao original com foto.

Os visitantes menores e na faixa etaria entre 16 e 17 anos, além do Termo de
Compromisso e seu documento de identificagdo original com foto, também
deverdo apresentar a Autorizagado (anexo 2) devidamente preenchida e assinada
pelo responsavel, bem como a copia do documento de identificagdo com foto deste.

A Instituicao/Lider de Comunidade/Entidade devera enviar para a CIPLAN por meio
do formulario de inscricdo a relagdo nominal em ordem alfabética de todos os
visitantes que participaréo da visita, com 1 semana de antecedéncia.

Caso haja alguma alteragdo deverd ser comunicado por email:
portasabertas@ciplan.com.br.

Os Termos de Compromissos e Autorizacbes devidamente preenchidos e
assinados e ainda os documentos deverao ser anexados no formulario de inscrigcéo,
bem como, deveréo ser apresentados no dia da visita com os documentos originais
com foto, no caso de menores de idade.

Antes de aceitar e concordar com os itens previstos no Termo de Compromisso, a
Instituicdo/Comunidade/Entidade devera se certificar que preencheu corretamente
todos os campos previstos neste procedimento.

O nao atendimento dos requisitos acima, bem como a inobservancia de quaisquer
obrigagdes previstas na presente Politica, por quaisquer dos visitantes que compde
0 grupo, representara o imediato cancelamento do acesso do visitante em
desconformidade.
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Para todos os fins e feitos, a apresentagdo de toda a documentacéao e requisitos
necessarios para a realizacao da visita e previstos nesta Politica sdo de exclusiva
responsabilidade da Instituicio/Comunidade/Entidade visitante e de seu
representante legal, responsavel pelo grupo de visitantes.

Da CIPLAN, por intermédio do DHO:

Realizara a comunicacao formal para a Instituigio/Comunidade/Entidade sobre a
autorizacao da visita e definigdo da agenda, conforme as diretrizes desta Politica.

Envolvera toda a equipe interna e que participara do programa de visitagdo.

Mediante o recebimento na data da visita das Instituicdes/Entidades, dos Termos
de Compromissos e Autorizagdes, devidamente preenchidos e assinados, o DHO
providenciara a liberagéo junto a Portaria Principal do acesso aos visitantes as
dependéncias da CIPLAN na data e horario agendado.

No dia da visita o DHO solicitard e acompanhara a entrega dos Termos de
Compromissos, Autorizagdes e documentos de identificagdo original com foto para
confirmar a presenca de todos os inscritos na visita.

A Portaria Principal da CIPLAN, recepcionara os visitantes, juntamente com o DHO.

O DHO realizara a apresentacao institucional da CIPLAN e da misséao, visdo e
valores.

A area de Seguranga do Trabalho realizara as orientagdes e instrugées sobre
seguranga no trabalho e disponibilizara kit do EPIs e forma correta de utilizagao,
que deverao ser devolvidos ao final da visita.

A Area de Transporte podera disponibilizar o dnibus para o trajeto até a CIPLAN, se
necessario, desde que ajustado antecipadamente com a CIPLAN.

O DHO solicitara a todos os visitantes que preencham o questionario de percepgao
da visita e providenciara um relatério com informacdes relevantes da visita, visando
o devido registro e a melhoria continua do sistema de visitag&o.

O DHO enviara para a Instituigho/Comunidade/Entidade mensagem de
agradecimento, momento em que podera enviar fotos realizadas pela equipe de
Comunicacao da CIPLAN durante a visita.
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Trajeto 1- de 6nibus m
- Mirante da Mina () ()
- Pitha Circular (vista do

Retomador/CRU lll/Magelao/Fornos)

Desembarque dos visitantes:
-Forno ll

Trajeto2-apé
- Painel Central [

- Laboratério ﬁ
- Moinho de Cimento | (Z1)

- Ensacadeira

Embarque dos visitantes:
- EnsacadeiraV

Trajeto 3 - de 6nibus m
() ()

- Paletizadora lll

- Carregamento de Agregados
Desembarque dos visitantes:
- Portaria Principal

O trajeto podera sofrer alteragdes a depender do curso inscrito, a fim de proporcionar maior
enfoque a area especifica de visitagao.
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Horario Local Atividade
- Apresentacao Institucional — Misséo, Visédo e Valores
13h00 Auditério CIPLAN
13h20 Auditorio Palestra de Impacto Profissional
13h40 Auditorio Instrugdes de Seguranga no Trabalho e entrega de EPIs
Mirante da Mina e
13n55 Pilha Circular
14h15 Britagem / Pré-Homo
14h35 Moinho | / area de Fornos
14h50 Painel Central V|S|ta’ guiada com expllAcag.:oes sobre as atividades de cada
area e sua importancia no processo com um todo
15h00 Laboratério
15h15 Moinho Cimento / Ensacadeira V
Paletizadora lll e
15h30 Carregamento de Agregados
15h45 as 16h15 | Refeitério Encerramento e consideragdes finais
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6. Anexos

Anexo 1: Autorizagao (para menores faixa etaria entre 16 e 17 anos)

AUTORIZACAO

Em conformidade com o Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lei Federal n° 8.069, de 13
de julho de 1990), eu, NOME DO RESPONSAVEL, nacionalidade, estado civil, profissao

, CPF n° , Documento de Identificacao (Carteira de
Identidade (RG) / Identidade Funcional / Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) /
Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) / Passaporte / Registro Nacional de Estrangeiro

(RNE)) n° , expedida por , Telefone ,
com enderego em logradouro ,
numero , complemento , Bairro ,
CEPRN° , Cidade — UF -

Autorizo, na condi¢ao de (grau de parentesco: mae / pai / responsavel legal), NOME DO
ADOLESCENTE, nascido (a) em dd/mm/aaaa, Carteira de Identidade (RG) n° _,
expedida por , residente e domiciliado (a) no mesmo enderego, a realizar as
seguintes atividades:

Participagdo do Programa de Visita Institucional da CIPLAN, a ser realizada nos seguintes
horarios: 13h as 16h; viagem ao lugar com a

Instituicdo/Comunidade/Entidade ; entrada e permanéncia no
seguinte local

Assumo ainda, pela presente, integral responsabilidade pela sua participagao nas referidas
atividades.

(Quando a crianga / adolescente estiver sob a responsabilidade de alguém maior
durante as atividades, utilize este paragrafo)

Sob responsabilidade de NOME DO RESPONSAVEL, nacionalidade, estado civil, profissao,
CPFn° , Documento de Identificagdo (Carteira de Identidade (RG) / Identidade
Funcional / Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) / Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH) / Passaporte / Registro Nacional de Estrangeiro (RNE)) n°® |, expedida
por , Telefone (opcional), com enderego em logradouro, numero, complemento,
Bairro, CEP n°, Cidade - UF.

Por ser verdade, subscrevo esta autorizagéo, cuja validade expira em dd/mm/aaaa.

Local assinatura, data por extenso
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(responsavel) NOME

Anexo 3: Questionario de Percepgao da Visita

https://forms.office.com/e/PVWhyPcUHE
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